
弘博集团后勤服务公司职责
弘博集团后勤服务公司管辖范围：武汉长江工商学院黄家湖校区、武汉长江工商学院环湖校区、武汉大学弘博学生公寓。公司涵盖内容：经营、物业、资产、水电、保卫、综合治理、安全稳定、消防、工程、教室管理、食堂、医院、车队等。其职责如下：
一、贯彻党和国家的教育方针和政策，遵循教育规律和市场规律，做好学校后勤保障与服务工作。

二、坚持以教育教学为中心和服务育人的公益性原则，以学生为本，以教师为主体，开展服务育人工作。
三、负责后勤发展规划（包括校园建设、资源配置、队伍建设、文化建设等）的拟定及其管理工作。
四、建立完善后勤工作的规章制度、工作职责，做到任务明确、职责清楚、标准明晰、分工合理、奖惩分明，充分调动工作人员的积极性。

五、坚持科学定编、合理设岗、择贤定员的原则，抓好后勤队伍的建设与管理工作。
六、牢固树立全心全意为学校、为师生服务的思想，负责制定后勤学年、学期的工作计划。工作积极、主动、精细、高效，完成上级下达的各项工作任务。
七、负责编制后勤工作的年度经费预算及日常安排、学校基建、水电使用及保障计划、房屋修缮等计划和日常的维修改造调配工作。

八、负责环境友好型、资源节约型校园的建设，不断优化育人环境，着力优化资源配置，提高资源使用效益。

九、负责学生宿舍、食堂、教室、学校值班用房等后勤范畴的资产及设施的管理，定期检查清查，登记造册，合理配置资源，努力为学校教学提供必要的优良的物质条件。

十、负责学校安全保卫、消防及稳定工作，制定应急预案，做好人防、物防、技防等安全工作，及时妥善处理一切突发、重大或偶发事件，预防各种安全事故的发生，为师生提供祥和的工作、学习和生活场所。
十一、负责学校食品安全、环境卫生及师生的卫生保健工作，制定应急预案，保障师生日常生活供应，防止群体卫生事件发生。
十二、负责后勤采购合同的实施和管理。

十三、负责学校车辆安排调度的保障。

十四、负责收集、整理后勤各种资料，做好文书档案管理工作。

